Regulamin Kursu Dokształcającego „Kuźnia specjalistów”
I Przepisy ogólne
§ 1

1. Regulamin określa organizację i tok Kursu Dokształcającego ”Kuźnia specjalistów”, zasady rekrutacji, przebieg Kursu, prawa i obowiązki uczestników Kursu.

2. Postanowienia niniejszego regulaminu mają zastosowanie do słuchaczy Kursu Dokształcającego „Kuźnia specjalistów” w Uniwersytecie im. Adama Mickiewicza w Poznaniu. 

§ 2

Na Kurs mogą być przyjęci przedsiębiorcy (w tym osoby fizyczne prowadzące jednoosobową działalność gospodarczą) lub ich pracownicy z mikro, małych i średnich przedsiębiorstw. Uczestnicy kursu w przypadku osób fizycznych uczą się pracują lub zamieszkują na obszarze woj. wielkopolskiego w rozumieniu przepisów Kodeksu Cywilnego, w przypadku innych podmiotów posiadają jednostkę organizacyjną na obszarze woj. wielkopolskiego.
Minimum 20% miejsc organizator kursu zapewnia kobietom, a przynajmniej 10% osobom z orzeczeniem o stopniu niepełnosprawności.
§ 3

Celem prowadzenia Kursu jest zapoznanie słuchaczy pierwszej grupy z podstawami zarządzania  oraz zapoznanie słuchaczy drugiej grupy z praktycznymi możliwościami wykorzystania aplikacji zintegrowanych systemów zarządzania ERP.

II Rekrutacja
§ 4

1. O przyjęcie na Kurs mogą się ubiegać osoby określone w § 2. 

2. Warunkiem przyjęcia na Kurs jest złożenie kompletu wymaganych dokumentów wskazanych w § 5 oraz zaliczenie testu wstępnego.

3. O przyjęciu na kurs decyduje kolejność zgłoszeń i spełnianie założonych w projekcie wymagań.

4. Osoby, które nie zostaną przyjęte na kurs z powodu braku miejsc utworzą listę rezerwową (20 osób)

5.  W przypadku rezygnacji osób zakwalifikowanych na kurs do grona uczestników projektu kwalifikowane będą osoby z listy rezerwowej. 
§ 5

1. Kandydat ubiegający się o przyjęcie na kurs „Kuźnia specjalistów” składa na Wydziale Prawa i Administracji następujące dokumenty: 

1) podanie o przyjęcie na kurs (karta zgłoszenia) złożone na formularzu

     według wzoru ustalonego w załączniku nr 1 do niniejszego Regulaminu,
2) kserokopię dokumentu tożsamości. 
3) zaświadczenie o zatrudnieniu;

4) oświadczenie pracodawcy kandydata o uzyskanej pomocy de minimis;
5) dane przedsiębiorstwa, w którym zatrudniony jest kandydat;

6) dane osobowe uczestników, wymagane przez Program Operacyjny    
Kapitał Ludzki, w ramach którego prowadzony jest Kurs
7) oświadczenie o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych;
8) oświadczenie o orzeczeniu stopnia niepełnosprawności (w przypadku      
osób niepełnosprawnych)
9) wypełniony test  wstępny;
III Prawa i obowiązki słuchacza
§ 6
Słuchacz Kursu ma prawo do: 

1) korzystania z pomieszczeń, urządzeń i innych środków materialnych służących do realizacji programu kursu; 

2) korzystania z biblioteki UAM na zasadach ustalonych w Uniwersytecie; 

3) zgłaszania uwag kierownikowi Kursu dotyczących organizacji, programu Kursu oraz pracy nauczycieli akademickich i obsługi techniczno-administracyjnej.

§ 7
1. Słuchacz Kursu zobowiązany jest w szczególności do: 

1) przestrzegania postanowień regulaminu Kursu Dokształcającego ”Kuźnia specjalistów”; 

2) uczestniczenia w obowiązkowych zajęciach dydaktycznych; 

3) terminowego wypełniania obowiązków przewidzianych w planie; 

4) niezwłocznego powiadamiania kierownika Kursu o zmianie nazwiska i adresu zamieszkania; 

2. Nie ma możliwości odbywania Kursu według indywidualnego planu i programu. 

IV Organizacja
§ 8
1. Kurs prowadzony jest w formie niestacjonarnej.  

2. Organizację zajęć ustala kierownik Kursu.

§ 9
1. Uczelnia zakłada teczkę osobową uczestnika Kursu, w której przechowywane są następujące dokumenty: 
1) podanie o przyjęcie na Kurs;
2) kserokopia dokumentu tożsamości;
3) zaświadczenie o zatrudnieniu;

4) oświadczenie pracodawcy kandydata o uzyskanej pomocy de minimis;
5) dane przedsiębiorstwa, w którym zatrudniony jest kandydat;

6) dane uczestników, wymagane przez EFS (do PEFS);
7) oświadczenie o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych;

8) oświadczenie o orzeczeniu stopnia niepełnosprawności (w przypadku      
osób niepełnosprawnych)
9) wypełniony test  wstępny;

10) deklaracja uczestnictwa wraz z wekslem in blanco
11) potwierdzenie odbioru świadectwa ukończenia Kursu przez osobę odbierającą świadectwo.
2. Nadzór nad prowadzeniem dokumentacji należy do obowiązków kierownika Kursu.
V Zaliczenia i egzaminy
§ 10
1. Wymagana jest obecność na minimum 80 % zajęć oraz uzupełnienie wiedzy z zajęć, w których słuchacz nie uczestniczył.
2. Należy uzyskać zaliczenie końcowe z każdego przedmiotu na zasadach określonych przez wykładowcę.
VI Skreślenia z listy uczestników Kursu
§ 11
1. Uczestnik Kursu zostaje skreślony z listy uczestników w przypadku:  

1) rezygnacji z Kursu; 
2) opuszczenia więcej niż 20 % zajęć.

3) niezaliczenia w terminie zajęć przewidzianych w planie Kursu; 

2. Skreślenia z listy uczestników Kursu dokonuje Kierownik.
3. Decyzję o skreśleniu z listy uczestników Kursu, zawierającą przyczyny skreślenia, słuchaczowi przesyła Kierownik listem poleconym za zwrotnym poświadczeniem odbioru. 

4. Od decyzji o skreśleniu z listy przysługuje odwołanie do rektora w terminie 14 dni od dnia jej doręczenia. Decyzja rektora jest ostateczna.

VII Ukończenie Kursu
§ 13
1. Warunkiem ukończenia Kursu jest uczestniczenie w zajęciach (dopuszcza się nieobecność na maksymalnie 20% zajęć) oraz pozytywne zaliczenie wszystkich egzaminów. 
2. Po zakończeniu Kursu słuchacz otrzymuje świadectwo ukończenia Kursu dokształcającego „Kuźnia specjalistów”.
VIII Postanowienia końcowe

§ 14
1. W indywidualnych sprawach nieuregulowanych w regulaminie dotyczących uczestników Kursu decyzję podejmuje kierownik jednostki organizacyjnej UAM. 

2. Od decyzji opisanej w ust. 1 przysługuje odwołanie do rektora w ciągu 14 dni od dnia jej doręczenia za pośrednictwem Kierownika. 

§ 15
Regulamin wchodzi w życie z dniem podjęcia uchwały.
